Директору ______________________________
(наименование организации)
______________________________
(Ф. И. О. руководителя)
от ______________________________
(должность)
______________________________
(Ф. И. О. работника)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск за период работы с «___» ____________ 20___ г. по «___» ____________ 20___ г. продолжительностью ____ календарных дней с «___» ____________ 20___ г. по «___» ____________ 20___ г.
Отпуск предоставляется:  □ по графику отпусков;  □ вне графика отпусков по соглашению сторон;  □ частью отпуска (разделение по соглашению сторон).
Отпускные прошу □ выдать наличными; □ перечислить на счёт № ______________________________.

«___» ____________ 20___ г.	____________ / ____________________
	(подпись)	(Ф. И. О.)
